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Utbildning

Eftergymnasial
Fastighetsvard, Fastighetsakademin, Goteborg 2008-pagaende

Praktik
Familjebostader, Tynnered, Goteborg 2009
4 veckor som bovard.

Bostads AB Poseidon, Lovgardet, Goteborg 2009
4 veckor som miljovard.

Bostads AB Poseidon, Wieselgrensg, Goteborg 2009
4 veckor som husvérd.

Gymnasial
3-arig ekonomisk, Kom-Vux, Norrkoping 1985—1987

Yrkeserfarenhet

Lokalvardare OFAB Omvagens Fastighetsservice AB 2008—2008
Arbetat med kontorsstad samt trappstadning.

Lokalvardare INRX — Inredningsexperterna i Lindome AB 2006—2007
Arbetat med lokalvard pa Storan i Géteborg. Mitt arbete har bestatt av planering av stad, underhall,
bestéllning av material samt schemaplanering for personalen inom stad. Jag har givetvis éven stadat
sjalv och tjansten har varit en deltidstjanst om 75 % och tidsbegrénsad fram till 2007-12-21.

Administrativ assistent Volvo Personvagnar AB 2000—2006
Borjade pa Volvo Personvagnar AB som Administrativ assistent till chefen for Motorutveckling
med sedvanliga sekreteraruppgifter. I tjdnsten ingick aven att leda och koordinera 6vriga sekreterare
inom enheten.

Administrativ assistent/Controller

Arbetade som kvalitetsstabens administrativa assistent, back-up for enhetens executive assistent
samt controller for hela staben. I controller rollen ingick att tillsammans med ledningsgruppen
uppratta budget samt uppféljning. I 6vrigt arbetade jag med inkop och fakturahantering.
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Administrativ assistent/Prisadministrator

2003 borjade jag pa Volvo Car Oversea Corporation inom Personvagnar som prisadministrator for
vara salda bilar overseas. | tjansten ingick aven hantering av inkdpsordrar inom Marketing for
regionerna Overseas och Asien samt fakturahantering.

Séljare/administratér ~ Olofssons Traktorservice AB 1998—2000
Ansvarade for kund och leverantdrsreskontra samt kassafunktion for verkstad och férséljning.
Arbetade aven som séljare for tradgardsmaskiner, slapvagnar och reservdelar.

Habiliteringspersonal / Byraassistent, Goteborg Stad, Torslanda 1991—1998
Arbetade som habiliteringspersonal pa forvaltningens gruppbostader fram till 1994 da jag borjade
pa Forvaltningskontoret i Torslanda som byraassistent for Omsorgschefen och Kanslichefen.
Mina arbetsuppgifter bestod av skrivarbete, registrering av handlingar, arbete i vaxel och reception
samt allman kontorsservice till chefen for Aldre- och handikappomsorgen och Socialkontoret.

Sekreterare, Eric Jahrsten AB 1990—1991
Mina arbetsuppgifter bestod av féljande; allmanna sekreterarsysslor, kontroll och bearbetning av
faktureringsunderlag. Jag hjélpte &ven till med rastavldsningar i véxel och reception och arkivering.

Kurser
PRY L-certifiering, Borago, Goéteborg 2007
Framgangsrik forsaljning & effektiv kundvard, Kundskaffarna 2006

Lagar som styr offentlig verksamhet, Stadskansliet Utbildningsgruppen 1995

Bildskapande kommunikation, Centrum for kreativ pedagogik 1992
Ovrigt
Skomakaregardens Bygg 1999—

Har sedan min sambo 6ppnade eget foretag 1999 skott, kund- och leverantorsreskontra samt
bokforing fram till bokslut. Har dessutom fungerat som marknadsansvarig. Han har inga anstéllda.

Sekreterare, Skomakaregardens Samfallighetsforening 1997—1999

2(2)



